
ȘCOALA PROFESIONALĂ SPECIALĂ “ION TEODORESCU”                      

                                                                                                                                          MINISTERUL EDUCAȚIEI
Nr. 4241 din 04.09.2023

GRAFICUL / TEMATICA SEDINȚELOR CONSILIULUI DE ADMINISTRAȚIE ÎN ANUL ȘCOLAR 2023-2024

Nr.
crt

UNITATEA DE
CONTINUT

RESURSE
TE
RM
EN

RESPONSABIL
OBSERVAȚII

1.

Atribuirea
posturilor/catedrelor/orelor
rămase  neocupate  în  regim
de plata cu ora personalului
didactic de predare calificat
pe  o  perioadă  scurtă  de  60
de  zile  sau  pe  o  perioadă
scurtă  de  30  de  zile,
personalului  fără  studii
corespunzătoare  postului
(conf. O.M.E. nr. 6218/2022
pentru  aprobarea
Metodologiei-cadru  privind
mobilitatea  personalului
didactic  de  predare  din
învățământul  preuniversitar
în  anul  școlar  2023-2024,
secțiunea a III a,  cap.  VIII,
art. 104, alin. 1);
Avizarea orarului unității de
învățământ pentu anul școlar
2023-2024 (conf. O.M.E. nr.
5154  din  30  august  2021
pentru  aprobarea
Metodologiei-cadru  de
organizare  şi  funcţionare  a
consiliilor  de  administraţie

Resurse umane

(continuitate/competență)

ROFUIP / ROI / cereri transfer

Legea învăţământului
preuniversitar nr. 198/2023

Contract educațional

Fișa postului / Analiza
respnsabilităților comisiilor

metodice

Organigramă

Cereri de transfer

Sept
emb
rie
202
3

Conducere 

Grup de lucru

 Responsabili comisii 
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din  unităţile  de  învăţământ
preuniversitar cap.  IV,  art.
15, lit.ii);
Avizarea  comisiilor
permanente  din  școală  și  a
celor  temporare  (conf.
O.M.E.  nr.  5154  din  30
august  2021  pentru
aprobarea  Metodologiei-
cadru  de  organizare  şi
funcţionare  a  consiliilor  de
administraţie din unităţile de
învăţământ  preuniversitar
cap. IV, art. 15, lit.nn);
Aprobarea listei profesorilor
diriginți  pentru  anul  școlar
2023-2024 (conf. O.M.E. nr.
5154  din  30  august  2021
pentru  aprobarea
Metodologiei-cadru  de
organizare  şi  funcţionare  a
consiliilor  de  administraţie
din  unităţile  de  învăţământ
preuniversitar cap.  IV,  art.
15, lit.dd);
Validarea  calificativelor
anuale  ale  personalului
didactic  și  didactc  auxiliar
pentru  anul  școlar  2022-
2023  (conf.  O.M.E.  3189
din 27 ianuarie 2021 pentru
modificarea  şi  completarea

Fișe de post

Grafic de instruire practică

Secretar

Cadre didactice
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Metodologiei  de  evaluare
anuală  a  activităţii
personalului  didactic  şi
didactic  auxiliar,  aprobată
prin  Ordinul  ministrului
educaţiei,  cercetării,
tineretului  şi  sportului  nr.
6.143/2011art. 10, alin. 5-6);
Emiterea  hotărârii  privind
funcționarea unor formațiuni
de  studiu  cu  efectiv  peste
limita  maximă  admisă
( conf. O.M.E. nr. 4183 din
4  iulie  2022  pentru
aprobarea  Regulamentului-
cadru  de  organizare  și
funcțonare  a  unităților  de
învățământ  preuniversitar,
cap. III, art. 13, alin. 2);
Aprobarea  transferurilor
elevilor  (conf.  O.M.E.  nr.
5154  din  30  august  2021
pentru  aprobarea
Metodologiei-cadru  de
organizare  şi  funcţionare  a
consiliilor  de  administraţie
din  unităţile  de  învăţământ
preuniversitar cap.  IV,  art.
15, lit.ee);
Aprobarea  cererii  doamnei
Pâslaru  Estera  de  decont  a
programului  de  conversie
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profesională  (conf.  O.M.E
nr. 5154 din 30 august 2021
pentru  aprobarea
Metodologiei-cadru  de
organizare  şi  funcţionare  a
consiliilor  de  administraţie
din  unităţile  de  învăţământ
preuniversitar,  cap.  IV,  art.
15, alin. 1, lit. lll);
Emiterea  hotărârii  privind
numirea  colectivului  de
lucru  pentru
întocmirea/revizuirea
Regulamentului  de
organziare  și  funcționare  a
unității  de  învățământ
precum și a Regulamentului
intern  pentru  anul  școlar
2023-2024 (conf. O.M.E. nr.
5154  din  30  august  2021
pentru  aprobarea
Metodologiei-cadru  de
organizare  şi  funcţionare  a
consiliilor  de  administraţie
din  unităţile  de  învăţământ
preuniversitar cap.  IV,  art.
15, lit.d);
Emiterea  hotătrârii  privind
numirea  Coordonatorului
pentru  proiecte  şi
programe  educative
şcolare  şi  extraşcolare
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pentru  anul  școlar  2023-
2024 (conf. O.M.E. nr. 5154
din  30  august  2021  pentru
aprobarea  Metodologiei-
cadru  de  organizare  şi
funcţionare  a  consiliilor  de
administraţie din unităţile de
învăţământ  preuniversitar
cap. IV, art. 15, lit.xx);
Aprobarea  rutelor  de
transport  și  desemnarea
persoanelor  însoțitoare
(Regulamentul  de
funcționare  a  microbuzului
școlar  nr.  106  din
10.01.2022);
Particularizarea,  la  nivelul
unității  de  învățământ,  a
contractului  educațional-tip,
aprobat  prin  ordin  al
ministrului educației, în care
sunt  înscrise  drepturile  și
obligațiile  reciproce  ale
unității de învățământ și ale
părinților  sau
reprezentanților  legali,  în
momentul  înscrierii
antepreșcolarilor,
preșcolarilor  sau  a  elevilor
în  registrul  matricol  unic
(conf.  O.M.E.  nr.  5154  din
30  august  2021  pentru
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aprobarea  Metodologiei-
cadru  de  organizare  şi
funcţionare  a  consiliilor  de
administraţie din unităţile de
învăţământ  preuniversitar
cap. IV, art. 15, lit. 
Aprobarea  perioadei  de
desfăşurare  a  “Săptămânii
altfel”  și  ”Săptămâna
verde”;
 Probleme curente

2.

 Validarea raportului privind
starea  și  calitatea  educației
în anul școlar 2023-2024;
Întocmirea  şi  aprobarea
planului operațional anual al
PAS;
 Aprobarea  planului
managerial  anual  pentru
anul școlar 2023-2024;
Aprobarea  regulamentului
intern  şi  regulamentul  de
organizare  şi  funcţionare  a
unităţii
de  învăţământ  cu  respectarea
prevederilor legale;
 
Aprobarea Codului de etică
la nivelul unității;
Aprobarea  programului
activităților  educative
şcolare şi extraşcolare 2023-

Raport de activitate

Legislatia în vigoare
PAS

Regulament intern

Regulamnet de organizare și
funcționare

Cod etic
Calendarul activităților educative

Calendar Program Național ”Școala
Altfel- Să știi mai multe, să fii mai

bun” și ”Săptămâna verde”

Octo
mbri

e
202
3

Director / Secretar

Director / Secretar

Comisia acordare burse

Coordonator proiecte și 
programe
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2024;

3.

Validarea  raportului  de
activitate  CEAC  –  RAEI
2022-2023;
Analiza  şi  aprobarea
propunerilor  comisiei  de
curriculum  cu  privire  la
oferta școlii; 

 Actualizarea  listei
beneficiarilor  de  burse
sociale  și  înaintarea  acestei
Consiliului  Județean
Ialomița

Avizarea  execuţiei  bugetare
la  nivelul  unităţii  de
învăţământ:
 Probleme curente

Raport CEAC / Rapoarte sintetice
responsabili CM

Metodologia de aprobare a cifrei de
scolarizare

Prevederi I.S.J.

Administrator financiar

Noie
mbri

e
202
3

Director

Comisie burse sociale

4.

Aprobarea raportului privind
modul  de  utilizare  a
fondurilor financiare alocate

Cereri/Rapoarte depuse

Legea Bugetului
Dec
emb

    Conducere CP 
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în anul bugetar 2023;

Adoptarea  proiectului  de
buget  anual  și  înaintarea
spre  aprobare  Consiliului
Județean Ialomița;

Avizarea  planurile  de
investiţii;

Avizarea  proiectului
planului  de  școlarizare
pentru anul școlar 2024-025;

Aprobarea  planificării
anuale  a  concediilor  de
odihnă; 

Acordarea  calificativelor
anuale  pentru  personalul
nedidactic; 
Probleme curente

Cereri

Fişe de evaluare pentru personalul
nedidactic

rie
202
3

5. Situatia inventarului scolii /
Raportul comisiei de casare;
 Aprobarea  repartitiei
bugetului anual 

Norme financiar-contabile Ianu
arie
202
3

Administrator financiar

6.

Aprobarea  transferurilor
elevilor  de  la  o  scoală  la
alta;
Aprobarea  proiectului  de

ROFUIP
PAS

Metodologia mișcării personalului
didactic din

Febr
uari

e

Director
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încadrare pentru anul scolar
2024-2025;
Avizarea  vacantării
posturilor didactice

învătământul preuniversitar 202
4

Secretar

7.
 Aprobarea  disciplinelor
optionale pentru anul scolar
2024-2025;

Avizarea programele şcolare
pentru  curriculumul  în
dezvoltare  locală  (CDL)  şi
încheierea contractelorcadru
privind  derularea  instruirii
practice  cu  operatorii
economici

Procese-verbale de la ședințele cu
părinții

Mart
ie

202
4

Comisia pentru curriculum

8. Raport  privind  evaluarea
corectă,  partială  si  finală  a
activitătii  fiecărui
compartiment de muncă si a
fiecărui angajat al scolii;

Avizarea  programului  de
încheire  festivă  a  anului
scolar 2023-2024

Fisa postului Mai
202
4

Director 
Presedinte de sedinta C.A.
Responsabili CM

9. Stabilirea  măsurilor
administrativ  -  gospodăresti
pentru vacanta de vară

Program activități administrativ
Planul managerial

Iuni
e

202
4

Director
Presedinte de sedinta C.A.

La şedinţele consiliului de administraţie participă de drept reprezentanţii organizaţiilor sindicale reprezentative la nivel de
sector  de  activitate  învăţământ preuniversitar  din  unitatea  de  învăţământ,  cu  statut  de  observatori.  Preşedintele consiliului  de
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administraţie are obligaţia de a convoca reprezentanţii organizaţiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate învăţământ
preuniversitar din unitatea de învăţământ la toate şedinţele consiliului de administraţie.

La şedinţele consiliului de administraţie pot fi invitate şi alte persoane, în funcţie de problematica înscrisă pe ordinea de zi.
La sfârşitul  fiecărei  şedinţe a consiliului de administraţie,  membrii  consiliului de administraţie participanţi,  observatorii  şi

invitaţii au obligaţia să semneze procesul-verbal încheiat cu această ocazie.
Consiliul de administraţie se întruneşte lunar în şedinţe ordinare, precum şi ori de câte ori este necesar în şedinţe extraordinare,

la  solicitarea  preşedintelui  consiliului  de administraţie  sau  a  două  treimi  din  numărul  membrilor  consiliului  de  administraţie.
În  situaţii  obiective,  cum  ar  fi  calamităţi,  intemperii,  epidemii,  pandemii,  alte  situaţii excepţionale,  şedinţele  consiliului  de
administraţie se pot desfăşura on-line, prin mijloace electronice de comunicare, în sistem de videoconferinţă.

Membrii consiliului de administraţie, observatorii şi invitaţii sunt convocaţi cu cel puţin 72 de ore înainte de începerea şedinţei
ordinare, comunicându-li-se ordinea de zi şi documentele ce urmează a fi discutate. În cazul şedinţelor extraordinare convocarea se
face cu cel puţin 24 de ore înainte.

Director,
Prof. Neagu Ioana Mădălina
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